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O exercicio da curatela' traz para o curador deveres tanto
em relac¢do aos cuidados de natureza pessoal quanto a adminis-

tragao dos bens e rendimentos do curatelado.

O encargo do curador tem relevancia juridica e é exerci-
do por pessoa idonea, nomeada pelo juiz, de preferéncia entre
aquelas referidas no art. 1.775 do Coédigo Civil, quais sejam: o
conjuge ou o companheiro nao separado judicialmente ou de
fato, o pai ou a mae, os filhos, os irmaos ou um parente proxi-
mo. Para escolha do curador, o juiz levara em conta a vontade e
as preferéncias do curatelado, a auséncia de conflito de interes-
ses e de influéncia indevida, a proporcionalidade e a adequagao

as condi¢oes da pessoa.

A partir da sentenca de curatela ou da decisao que defe-
riu a curatela provisoria, os bens, os rendimentos e a pessoa do
curatelado ficarao sob os cuidados do curador, que passara a
exercer a fun¢ao de forma direta, mas sob a fiscalizacao e nos

limites fixados pelo juiz.

Assim, é necessario que, ao assumir a curatela, provisdria

ou definitiva, o curador tenha conhecimento de suas obrigagoes

e responsabilidades.

1. Os termos interdicdo e curatela, como também interditado e curatelado, sdo
sin6nimos. A Lei Brasileira de Inclusido da Pessoa com Deficiéncia (Lei n° 13.146/2015),
também conhecida como Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, importou significativa detalhadas essas responsabilidades e obrigacdes, as quais pode-
alteragdo no regime da incapacidade civil e promoveu, em condi¢des de igualdade, o
exercicio dos direitos e das liberdades fundamentais pelas pessoas com deficiéncia,
visando a sua inclusio social e cidadania. Assim, ap6s o advento dessa lei, os termos com 0 caso concreto.
interdicéo e interditado deixaram de ser utilizados em virtude da carga histdrica negativa
que comportavam. Passaram, entdo, a ser usados com mais frequéncia os termos curatela
e curatelado.

Na presente Cartilha de Orientagao aos Curadores, serao

rao ser acrescidas ou reduzidas por decisao judicial, de acordo
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EXERCICIO
DA CURATELA

I ORIENTACOES GERAIS

Apods a decisio que decretou a curatela provisdria, ou apds a
sentenca que decretou a curatela definitiva, o curador nomeado assume
efetivamente a curatela, provisoria ou definitiva, e passa a ter legitimidade
juridica para administrar o patrimonio do curatelado e para cuidar da sua

pessoa.

Ao assinar o termo de compromisso no processo de curatela, o
curador assume o dever de administrar os bens do curatelado, sempre em

proveito dele, devendo atuar com zelo e boa-fé.

Se o curatelado deve alguma coisa ao curador, essa divida deve ser
declarada no momento da assinatura do termo de compromisso. Caso o
curador nao declare tudo o que o curatelado lhe deve, nao podera cobrar
nenhuma divida durante o periodo em que estiver exercendo a curatela, a

ndo ser que prove que nao conhecia o débito quando a assumiu.

O juiz pode determinar que o curador preste caugdo e garantias

para o exercicio da fungdo, se os bens a serem administrados forem de
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valor consideravel. Os atos do curador, tanto os que digam respeito a
administra¢ao dos bens do curatelado quanto aqueles que se referem aos
cuidados pessoais dedicados a este, serdo fiscalizados pelo Ministério
Publico e pelo juiz, na forma prevista no Cédigo Civil e no Cédigo de

Processo Civil.

A curatela pode ser compartilhada entre mais de uma pessoa, sendo

recomendada a delimita¢ao das obrigagdes de cada um dos curadores.

Il.  ORIENTAGCOES QUANTO AOS CUIDADOS
COM O CURATELADO

Em rela¢ao aos cuidados pessoais, o curador prestara assisténcia
diretamente ao curatelado, na residéncia deste ou na sua, ou contratara

profissionais para esse fim, que ficardo sob a sua supervisao.

Deve o curador zelar pelo bem-estar integral do curatelado,
satisfazendo suas necessidades afetivas, sociais, educacionais e de satde.
Deve providenciar acompanhamento médico, odontologico e psicoldgico,
bem como os tratamentos terapéuticos e demais atividades necessarias a

vida digna, compativel com o contexto social da familia.

Quando for inviavel a adaptagdo do curatelado ao convivio familiar,
ele podera ser abrigado em instituicio adequada, cabendo ao curador

comunicar imediatamente ao juiz essa ocorréncia.

Todas as diligéncias para o bem-estar fisico e emocional do
curatelado serdo promovidas pelo curador, que providenciara seu
tratamento em estabelecimento apropriado, quando houver meio de
recuperagao, fazendo esforcos para inseri-lo socialmente, sempre que

possivel.
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As despesas de subsisténcia do curatelado, educagao e saude,
inclusive dentaria, bem como as de administracdo, conservagido e
melhoramentos de seus bens, serdo efetuadas diretamente pelo curador,
que comunicara ao juiz qualquer alteragdo na fortuna do curatelado, tais

como recebimento de herancas, prémios e indenizag¢des, entre outras.

O curador cuidara para que seja aplicada ao curatelado a medicagao
prescrita por seu médico e viabilizara o seu tratamento, quando for o caso

(exemplo: levar ao psiquiatra, a terapia, a fisioterapia etc.).

Sempre que mudar de endere¢o ou de domicilio, o curador
comunicara esse fato no processo de curatela. De igual modo, devera

comunicar qualquer mudanga de enderego ou de domicilio do curatelado.

A autoridade do curador estende-se a pessoa e aos bens dos
filhos do curatelado, até que estes atinjam a maioridade civil ou sejam

emancipados, caso a guarda nao tenha sido concedida a outra pessoa.

O Estatuto da Pessoa com Deficiéncia (Lei n° 13.146/2015)
estabelece que a curatela afetard tio somente os atos relacionados aos
direitos de natureza patrimonial e negocial. Apenas excepcionalmente,
como medida de protecdo aos interesses do curatelado, apds realizacido
de pericia médica e indicagdo especifica, serdo alcancados outros direitos,

tais como contrair matrimonio e exercer o direito ao voto.
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lll.  ADMINISTRAGCAO DE PATRIMONIO E RENDIMENTOS

Se o curatelado possuir bens e rendimentos, sera sustentado
e cuidado a expensas deles, podendo o juiz, considerando o valor
do patrimdnio, fixar quantia que lhe pareca razoavel a ser retirada

mensalmente e administrada pelo curador.

O curador ndo podera conservar em seu poder o dinheiro do
curatelado, além do valor necessario para as despesas ordinarias com o
seu sustento, tratamento e administra¢ao dos seus bens, devendo investir

em favor dele o que sobrar.

Respondera o curador pelos prejuizos que, por culpa ou dolo,

causar ao curatelado, mas poderd receber remunerag¢ao proporcional a

importancia dos bens a serem administrados, devendo requeré-la ao juiz.
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O curador tera o direito de ser ressarcido do que gastar pessoalmente

ATOS QUE REQUEREM PREVIA
AUTORIZACAO JUDICIAL

em favor do curatelado, desde que faga a devida comprovagao do gasto.

Os valores pertencentes ao curatelado que se encontrarem em
estabelecimentos bancarios, em investimento ou poupanga, nao poderao
ser levantados, sendo mediante ordem do juiz e somente se forem

necessarios, nos seguintes casos:

a) para as despesas com o sustento, educa¢do, tratamento do

curatelado ou para administragdo dos seus bens;

b) para aquisi¢do de bens imoveis e titulos, obriga¢des ou letras, se Na administragao do patrimonio e da renda do curatelado, o

for mais vantajoso ao curatelado. curador deverd sempre requerer autorizacio judicial para:

O curador representara o curatelado, nos atos da vida civil e nos
1. Pagarasdividasdo curatelado que ndo sejam as mensais

atos em que ele for parte, e recebera as rendas e as pensoes que lhe forem o ] i JET AR
e ordinarias, pois essas dispensam autorizagdo judicial;

devidas, administrando-as e revertendo-as em proveito do curatelado.

2. Aceitar por ele herangas, legados ou doagdes, ainda que
Anualmente e deacordo comalegislagao, o curador fara a declaragao com encargos;
de imposto de renda do curatelado a Receita Federal, observando os casos -
3. Transigir ou fazer acordos em nome do curatelado;

de isen¢ao de pagamento do imposto, quando cabivel. .. _ L
4. Vender os bens moveis, cuja conserva¢io nao for

conveniente, e os imdveis, nos casos em que houver
manifesta vantagem ao curatelado;

5.  Propor em juizo as agbes necessarias a defesa dos
interesses do curatelado e promover todas as diligéncias
a bem desse, assim como defendé-lo nos processos
contra ele movidos.

10 11
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ATOS PROIBIDOS
AO CURADOR

E vedado ao curador:

1.  Contrair empréstimos em instituicbes bancarias ou
fazer doag¢des em nome do curatelado, a ndo ser que
seja autorizado pelo juiz;

2. Adquirir por si, ou por interposta pessoa, mediante
contrato  particular, bens modveis ou imoveis
pertencentes ao curatelado;

3. Dispor dos bens do curatelado a titulo gratuito;

4. Constituir-se cessiondrio de crédito ou de direito,
contra o curatelado;

5. Contrair dividas em nome do curatelado.

12
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IV. PRESTACOES DE CONTAS

A prestacdo de contas sera apresentada no prazo determinado
pelo juiz, normalmente a cada ano, em procedimento préprio, que sera

distribuido por prevengao ao Juizo que decretou a curatela.

A prestagdo de contas devera ser apresentada na forma adequada,
por meio de planilha, que especificara, entre outros elementos, em
ordem cronolégica, as receitas, os débitos (com descricdo da natureza e

finalidade) e o respectivo saldo.

Deverdo ser juntados todos os documentos justificativos das
receitas, tais como: comprovante de recebimento de verbas salariais e/ou
pensdes; recibos de saques ou movimentagdo bancaria; copia do alvara
autorizando o recebimento de numerario junto aos 6rgaos ou entidades;

comprovante de recebimento de aluguéis ou outros rendimentos.

Da mesma forma, deverdo ser juntados todos os documentos
justificativos das despesas, tais como: notas fiscais, quando o favorecido
for pessoajuridica, e recibos com indicagdo clara e precisa da qualifica¢ao
civil (nome e endereco completo com identificagao do CPE, telefone, RG

e endereco), quando o favorecido for pessoa fisica.

Nao serdo considerados como comprovantes validos documentos
provisorios, como orcamentos de servicos ou recibos provisdrios.
Também nao sdo considerados como comprovantes de pagamento os

extratos de cartdes de crédito.

Serdo consideradas como crédito do curador todas as despesas

justificadas e que foram aproveitadas pelo curatelado.

13
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As contas serdo submetidas a avaliagdo judicial, com manifestacao
do Ministério Publico, e o saldo apurado em favor do curatelado sera

declarado na sentenga que as julgar.

Os saldos declarados em favor do curatelado deverdo ser
depositados pelo curador em estabelecimento bancario oficial, sob pena

de serem cobrados em execucao forcada.

V.  SUBSTITUICAO E REMOCAO DOS CURADORES

A substituicdo da curatela pode ser postulada pelo curador ou por

pessoa legitimada a qualquer tempo, mediante requerimento ao juiz e em

peticao fundamentada.

Via de regra, a substituigdo de curatela é requerida nos casos de
morte, impedimento por motivos de saide ou de mudanga de domicilio,

entre outros.

Na hipotese de falecimento do curador, outro familiar deve informar
o fato no processo de curatela para que seja promovida sua substitui¢ao e

regularizada a representagdo civil do curatelado.

A remocao do curador, por sua vez, sera requerida pelo Ministério

Publico ou por quem tenha legitimo interesse, nos casos previstos em lei.

Trata-se de uma a¢ao autonoma que devera ser apensada aos autos

da curatela.

A remogdo se justificara quando o curador adotar condutas
incompativeis com o exercicio da curatela, causar prejuizo ao patriménio

administrado, ou causar dano fisico e moral a pessoa do curatelado.

14
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Segundo a legislagdo vigente, sao causas determinantes da remogao

do curador quaisquer transgressoes aos deveres que lhe foram impostos.

O desempenho insatisfatdrio e a falta de zelo para com a pessoa do
curatelado também sdo causas de remogdo, nao ficando o juiz adstrito
aos casos previstos em lei, cabendo-lhe, de acordo com o caso concreto,
verificar se a situagdo constatada se mostra incompativel com o exercicio

da curatela.

O curador terd direito a ampla defesa e serd citado para contestar

a acao.

VI. LEVANTAMENTO E CESSAGAO DA CURATELA

A curatela podera ser levantada quando a causa que a determinou

cessar.

O levantamento da curatela podera ser requerido pelo préprio

curatelado, pelo curador ou pelo Ministério Publico.

O juiz nomeara um perito para realizar um novo exame e, quando

necessario, designara audiéncia de instrugao e julgamento.

Se deferido o pedido, o juiz decretara o levantamento da curatela
por sentenca, com o restabelecimento da capacidade da pessoa, dando-

lhe publicidade na forma da lei.

Apodsaaverbagdo do levantamento da curatela, cessam as obrigacoes

e as responsabilidades do curador.

Da mesma forma, ocorrendo o 6bito do curatelado, referidas
obrigacdes cessam, devendo o curador juntar aos autos da acdo de

curatela copia da certiddo de 6bito para que fique isento de quaisquer

15
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responsabilidades posteriores e para que sejam providenciadas as

comunicagdes devidas e o arquivamento definitivo do processo.

O o6bito do curatelado nado dispensa o curador do dever de prestar

contas, mas o juiz podera dispensa-lo dessa obrigagao, apos o exame do

caso concreto.

16
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PRESTACAO
DE CONTAS

1. O queé prestagao de contas?

E o ato de tornar transparente a administragio de recursos,
informando o total das receitas e das despesas efetuadas em um
determinado periodo. Materializa-se por meio de um demonstrativo
(planilha) apresentado por quem (tutor/curador) administra recursos de
outrem (tutelado?/curatelado), contendo a descricdo pormenorizada de
todas as receitas e despesas administradas, acompanhada dos respectivos

documentos comprobatorios.

2. Quem deve prestar contas?

Deve prestar contas toda pessoa (tutor/curador) que administrar
recursos de outrem (tutelado/curatelado), exceto quando houver dispensa
por decisdo judicial.

2 A disciplina da prestagdo de contas é a mesma para a tutela e para a curatela. A tutela
se refere aos menores de 18 anos (criangas e adolescentes) que ndo tenham pais, em
virtude de 6bito ou destituicdo do poder familiar.

17
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3. Em que periodicidade deve ser apresentada a prestacao de
contas?

O Estatuto da Pessoa com Deficiéncia (Lei n° 13.146/2015)
estabelece, em seu art. 84, § 4°, que os curadores sdo obrigados a prestar,
anualmente, contas de sua administragdo ao juiz, apresentando o balango

do respectivo ano.

Todavia, o juiz pode estabelecer prazo diferente. Assim, a decisao
judicial que nomear o tutor/curador indicard a periodicidade da

apresenta¢ao da prestacdo de contas.

Caso a decisdo judicial seja omissa, as contas devem ser prestadas a
cada ano, e também quando, por qualquer motivo, o tutor/curador deixar
o exercicio da tutela/curatela, ou toda vez que o juiz determinar (art.
1.757 do Cdédigo Civil).

4. Como fazer prestacio de contas?

As contas serdo apresentadas na forma adequada, especificadas
as receitas, a aplicagdo das despesas e os investimentos, identificado o

respectivo saldo final.

Ou seja, para fins de prestagdo de contas de pessoas fisicas, é
necessario apenas que se demonstrem analiticamente, de forma clara
e precisa, os saldos mensais, inicial e final, as receitas, a aplicagdo das
despesas, os investimentos realizados, tudo devidamente acompanhado

dos respectivos documentos comprobatorios.

18
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Dessa forma, sdo elementos indispensaveis a prestacao de contas:

v a especificacio de receitas;

v a especificacio de despesas;

v'a apuracédo de saldos mensais e final;

v'a juntada de documentos idoneos comprobatdrios das receitas
e despesas;

v'a especificagdo dos investimentos realizados (poupanca, renda
fixa, CDB, etc), com a juntada de todos os extratos bancarios (da

conta corrente e dos investimentos realizados).
Quais os documentos habeis para comprovar as receitas?
Sao documentos habeis para comprovar as receitas:

v'comprovantes de recebimento de verbas salariais (contrache-
ques) ou fichas financeiras emitidas pelo 6rgao empregador;

v'alvards judiciais autorizativos do recebimento de numerarios
(quando for o caso);

v'recibos de aluguéis (quando for o caso), acompanhados de copia
do respectivo contrato de aluguel;

v'comprovantes bancérios de aplicacdes e resgates de valores em

contas de poupanga e outros investimentos.
Quais os documentos habeis para se comprovar as despesas?
Sao documentos habeis para comprovar as despesas:

v'notas fiscais emitidas em nome do tutelado/curatelado;

v’ cupons fiscais com a indicagdo do CPF do tutelado/curatelado;

v'boletos/titulos bancérios com autenticagdo mecénica da institui-
¢do financeira ou acompanhados dos respectivos comprovantes

de pagamento em caixa eletronico;
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v'recibos devidamente preenchidos com as informagdes necessé-
rias a sua validade (no caso de autonomos);
v comprovantes bancérios de aplicacio de valores em contas de

poupanga e outros investimentos.
7. Quais sao os requisitos necessarios a valida¢ao de um recibo?

Os recibos devem ser utilizados tdo somente para comprovar
despesas com o pagamento de prestadores de servigos autdnomos

(empregados domésticos, caseiros, pedreiros, pintores, entre outros).

7

Tratando-se de pessoa juridica (empresa), é necessario que a

despesa seja comprovada pelo documento fiscal (nota ou cupom fiscal).

Para conferir idoneidade aos recibos, eles devem conter as seguintes

informacoes:

v'valor: inclusive por extenso; v'endereco completo;

v'nome completo do tomador  v'especificacdo do tipo de servi-

do servico; ¢o prestado;
v'numero dos telefones do con-  v'assinatura;

tato; v/ data do fato.
v'RG e CPF;

20
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8. Como é¢ um modelo de recibo?

O recibo pode ser apresentado da seguinte forma:

RECIBO N.° 001 | Valor R$ 900,00
Recebi (emos) de Maria José da Silva
A importancia de Novecentos Reais
Referente a servicos de empregada doméstica, no més de janeiro/2012, no imovel sito

na SOS 316 Bloco Z apto 711

Por ser verdade, firmo o presente.

Assinatura do emitente: MM

Brasilia, DF, 30 de janeiro de 2012.

Nome do emitente: Josefina dc‘:{’t,f?o,s'ra Aparecida

Enderego:  ONN 11 Conjunto C Casa 10 Planalting, DF, CEP 70.000-000

RG: _ 111.11]1 SSP/DF Tel. Residencial: 3333-3434

9. Quais s3ao os documentos que nido sdo aceitos para fins de
comprovagao de despesas?

Para finalidade de prestagdo de contas, ndo serdo aceitos como

documentos justificativos de despesas:

v pedidos (pois ndo provam a aquisi¢io do produto/servico);

v or¢amentos (pois ndo provam a aquisi¢cao do produto/servico);

v'faturas de cartdo de crédito (devem ser apresentados os respecti-
vos documentos fiscais);

v'boletos/titulos bancarios desprovidos da autenticacdo mecanica
da institui¢do financeira ou desacompanhados dos respectivos
comprovantes de pagamento;

v’ comprovantes de débito em conta corrente desacompanhados do

cupom ou da nota fiscal correspondente;

21
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v comprovantes de compra a crédito, desacompanhados do cupom
ou nota fiscal correspondente;

v’ comprovantes de agendamento de pagamento de conta (pois nao
provam que a conta foi paga);

v comprovantes de depdsitos de valores por meio de envelope em
caixa eletronico;

v'recibos rasurados, com dupla caligrafia, ou que ndo contenham
os elementos necessarios a sua validade;

v’ documentos que evidenciem repasse a terceiros, a titulo de ajuda
de custo ou de outra natureza qualquer, que nao tenham sido ob-
jeto de autorizagao judicial; e

v'demais documentos que ndo permitam identificar a correlagio

da despesa com o tutelado/curatelado.

10. Quaissao os passosaserem seguidos para elaborar uma prestagcao
de contas?

Para facilitar a elaboragdo da prestagdo de contas, sugerem-se os

seguintes procedimentos:

v'separar e organizar os documentos por més e em ordem crono-
logica;

v colar os documentos em folhas de papel, abertos e sem sobrepo-
si¢do, com margem de 2 cm das bordas, ordenados em sequéncia
cronoldgica;

v'numerar cada um dos documentos colados; e

v digitalizar ou copiar os documentos de facil extravio ou deterio-

racio.
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Para cada més da prestacao de contas, sugere-se elaborar uma
planilha analitica para capear os documentos comprobatérios do

respectivo més, fazendo nela constar as seguintes informacgdes:

v nimero do documento;

v'data do documento;

v'descri¢do do tipo do documento. Exemplos: contracheque, nota
fiscal, cupom fiscal, recibo, entre outros;

v classificagdo do documento. Se for receita, indicar o tipo: salario,
alvara, resgate de poupanca/fundos de investimento, entre ou-
tros. Se for despesa, indicar a categoria: alimentagao, educagio,
vestudrio, saude, entre outras;

v'valor de cada documento na coluna apropriada, conforme o caso:
recebimentos (créditos) ou desembolsos (débitos); e

v saldo final.

Os documentos e planilhas deverao ser entregues ao advogado,
que devera providenciar sua digitalizagdo para propositura da agdo
de prestacao de contas, observados os requisitos do processo judicial

eletronico.

Confira a seguir um exemplo de planilha de prestagiao de contas.
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Exemplo de planilha:

CARTILHA DE ORIENTAGCAO AOS CURADORES

N.° Data Descricaodo Classificacao Recebimentos | Desembolsos Saldo
Doc. Documento (Creditos) (Débitos)
- 31/12/11 | Saldo anterior - - - -
ik 01/01/12 | Contracheque Salario 2.100,00 - 2.100,00
2 02/01/12 | Cupom fiscal n.? 1125 Supermercado - 157,00 1.943,00
3 03/01/12 | Fatura da CEB Luz 5 113,00 1.830,00
4 04/01/12 | Fatura da CAESB Agua e esgoto - 80,00 1.750,00
5 05/01/12 | Fatura da Vivo Celular - 68,00 1.682,00
6 06/01/12 | Titulo do condominio Condominio - 300,00 1.382,00
7 07/01/12 | Nota Fiscal n.® 058 Farmacia 3 117,00 1.265,00
8 08/01/12 | Cupom fiscal n.” 100 Lanches 5 48,00 1.217,00
9 09/01/12 | Recibo n.° 001 Empregada doméstica E 900,00 317,00
10 20/01/12 | Comp. De deposito Aplicagao poupanga - 100,00 217,00
Total do més de janeiro/2012 2.100,00 1.883,00 217,00
N.° Data Descricao do Classificacdo Recebimentos | Desembolsos Saldo
Doc. Documento (Créditos) (Débitos)
- 31/01/12 | Saldo anterior 217,00 - 217,00
1 03/02/12 | Contracheque Salario 2.100,00 = 2.317,00
2 04/02/12 | Cupom fiscal n.° 1125 Supermercado - 350,00 1.967,00
3 05/02/12 | Fatura da CEB Luz - 98,00 1.869,00
4 06/02/12 | Fatura da CAESB Agua e esgoto - 57,00 1.812,00
a 07/02/12 | Fatura da Vivo Celular - 78,00 1.734,00
6 08/02/12 | Titulo do condominio Condominio - 300,00 1.434,00
74 09/02/12 | Nota Fiscal n.® 059 Farmacia - 88,00 1.246,00
8 10/02/12 | Cupom fiscal n.° 100 Lanches - 32,00 1.314,00
g 11/02/12 | Comprov. Resgate Resgate poupanga 100,00 - 1.414,00
10 11/02/12 | Recibo n.° 001 Empregada doméstica - 900,00 514,00
Total do més de feversiro/2012 2.417,00 1.803,00 514,00

Planilha disponivel para download em www.mpdft.mp.br/site/pjcfos
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Observac¢ao: Os documentos devem ser lancados de forma
individualizada na planilha, linha por linha, e em ordem
cronologica. Dessa forma, nao devem ser feitos lancamentos
genéricos do tipo “receitas diversas” e “despesas diversas”.
Nao devem ser aglutinados varios comprovantes de despesa
em uma unica rubrica, e eles nao devem ser apresentados na
planilha em um unicolangamento (exemplo: “alimentagao”),
sem especificacdo do que esta contido em cada um desses

lancamentos. Os documentos devem ser anexados logo em

seguida a planilha na ordem exata em que nela estiverem

relacionados.

Importante:

v Para cada més, apresentar extrato da conta corrente, de poupanca
e dos fundos de investimentos de titularidade do tutelado/cura-
telado.

v'Na primeira prestacdo de contas, apresentar a dltima declaragio
de rendimentos do tutelado/curatelado a Secretaria da Receita
Federal do Brasil, de modo que seja possivel conhecer e acompa-
nhar a relagao de seus bens.

v Apresentar cdpia da sentenca que decretou a curatela e nomeou
o curador, bem como da decisido que tenha fixado remuneragao
pelo exercicio do encargo.

v Apresentar copia da sentenga homologatdria da prestagio de
contas dos periodos precedentes, exceto na primeira prestagdo

de contas.

CARTILHA DE ORIENTAGCAO AOS CURADORES

v'Digitalizar e anexar todos os documentos acima mencionados na
peticdo inicial da agdo de prestagdo de contas, contendo planilha
elaborada que evidencie os saldos mensais, inicial e final, os re-
cebimentos e os pagamentos efetivados, relativos a prestagao de
contas.

Para auxiliar os curadores, o MPDFT disponibilizou o modelo

de planilha eletronica de presta¢ao de contas elaborado e gentilmente
cedido pelo Ministério Publico do Rio Grande do Sul (MPRS), que esta

disponivel em www.mpdft.mp.br/site/pjcfos.

11.

Por que os extratos bancarios de conta corrente, poupanca e
fundos de investimentos devem ser apresentados na prestacao
de contas?

Por meio dos extratos bancarios de conta corrente, poupanca

e fundos de investimentos, é possivel identificar quais os montantes

disponiveis em favor do tutelado/curatelado, em cada uma dessas contas,

no momento inicial da prestacao de contas, bem como acompanhar as

movimentagdes verificadas até o ultimo dia da prestacdo de contas.

12.

Por que é importante apresentar, na primeira prestacao de contas,
a ultima declaracao de rendimentos do tutelado/curatelado a
Secretaria da Receita Federal do Brasil?

Por meio da apresentac¢do da tltima declaragdo de rendimentos do

tutelado/curatelado a Secretaria da Receita Federal do Brasil, é possivel

conhecer e acompanhar a relagdo de todos os seus bens e direitos.
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13. Por que é necessario relacionar os veiculos e os imoveis do
curatelado/tutelado e comprovar a regularidade do pagamento
das despesas relativas a esses bens?

Ao curador/tutor cabe administrar ndo s6 os rendimentos do
curatelado/tutelado, mas também o patrimonio deste. Assim, a cada
prestacao de contas, o tutor/curador devera comprovar, por meio de
recibos bancarios ou de certidoes negativas, o pagamento de impostos e

taxas, tais como IPTU, IPVA, condominio e eventuais multas.

14. E preciso contador para elaborar a prestagio de contas?

Nao é necessario contador, mas o tutor/curador pode contratar o
servico desse profissional para auxilid-lo. Contudo, o referido profissional
nao deve apresentar a prestacio de contas na forma de escrituracdo
empresarial (livros contabeis de Didrio e Razdo, balancetes contabeis
analiticos mensais), porque ¢ aplicada as pessoas juridicas e ndo se mostra

adequada a prestagdo de contas de pessoas fisicas.

15. Quando a prestagiao de contas pode ser dispensada?

O juiz, apos oitiva do Ministério Publico, podera dispensar a
prestacdo de contas quando o tutelado/curatelado nao tiver bens nem
renda, se os bens e a renda foram de baixo valor ou se a renda auferida for
inferior a seus gastos mensais. Ademais, quando o curador for o conjuge
e o regime de bens do casamento for de comunhao universal, ndo sera
obrigado a prestagao de contas, salvo determinagao judicial (art. 1.783 do
Codigo Civil).
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16. Como utilizar a planilha eletronica disponibilizada?

Para utilizar a planilha eletronica disponibilizada na pagina da

internet do MPDFT (www.mpdft.mp.br/site/pjcfos), o interessado devera

efetuar o download da planilha e do manual que a acompanha.

O arquivo da planilha de prestagdo de contas possui comandos
para automatizar tarefas que exigem a habilitacao das macros no Excel.
Encontram-se no manual as instrucdes necessarias para a correta
apresentacao das contas, além das orientagdes sobre o procedimento de

configuragdo do Excel para a habilitagdo das macros.

Adicionalmente as orientagdes contidas naquele manual,
recomenda-se que, caso nao seja utilizado o sistema do processo judicial
eletronico, apds o preenchimento do arquivo da planilha da prestagao de
contas, ele seja copiado em meio magnético (CD ou pendrive) e entregue na
Vara responsavel pela curatela, para facilitar e conferir agilidade a analise,

em observancia aos principios da economia e celeridade processuais.

A apresentagdo do arquivo, em midia digital, contendo a planilha
que evidencie os saldos mensais, inicial e final, os recebimentos e os
pagamentos efetuados, confere agilidade ao exame da prestagiao de contas

e contribui para o alcance do primado da celeridade processual.

Em resumo, a prestagdo de contas pode ser assim organizada:

Copia dos documentos essenciais da a¢ao de curatela
(sentenca e decisoes relevantes);
Declara¢ao do Imposto de Renda;

Relag¢ao dos bens e certidoes negativas (veiculos e
imoveis);

Planilhas e documentos respectivos més a més;
Extratos de todas as contas bancarias e aplicagoes
financeiras més a més.
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Mais informacoes

o www.mpdft.mp.br/site/pjcfos
o Modelo de recibo (https://bit.ly/3eheVAZ)

» Modelo de planilha de prestacao de contas [XLS
(https://bit.ly/2YgdLzP)

o Manual de prestacdo de contas (https://
bit.l/ 2YXGGIq)
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