MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios
Diretoria-Geral
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos

ATA DA OITAVA REUNIAO DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS DA ATIVIDADE-MEIO — CPAD - Meio

Aos vinte e um dias do més de outubro do ano de dois mil e treze, s quinze horas, reuniram-
se, na Sala de Reunido do Departamento de Tecnologia da Informacao (DTI) localizado no
Prédio sito a Quadra 6, Lote 2310, Setor de Industrias Graficas — SIG, os membros efetivos,
suplentes e auxiliares da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Atividade -
Meio, designados por meio das Portarias DG n°® 819 de 20 de junho de 2011; n° 489 de 7 de
maio de 2012; n° 626 de 4 de junho de 2012; n° 788 de 11 de julho de 2012; e 1363 de 9 de
novembro de 2012, a seguir relacionados: Antdonio Hugo Barbosa Neto, Analista do
MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Arquivologia, matr. 3187-9; Aline Aratjo Portela
Montenegro, Analista do MPU/Apoio Juridico/Direito, matr. 3396; Marcus Roberto Souza
Tito, Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administracdo, matr. 3474-6; Adriane
Honorato Rabelo de Carvalho, Requisitada, matr. 2457; José Vladimir Ferreira da Silva,
Analista do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Arquivologia, matr. 3311-1; Fernanda
Maria  Xavier Rangel de  Abreu, Analista do  MPU/Apoio  Técnico-
Administrativo/Arquivologia, matr. 3398-7; Maria Mirella Bispo Cavalcante, Técnico do
MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administra¢do, matr. 3760; Luciano Rodrigues de Faria,
Analista do MPU/Pericia/Contabilidade, matr. 1336-6. Os Servidores Gustavo de Souza Dias,
Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administragdo, matr. 3237; e Céssio Murilo
Alves Costa Filho, Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administragdo, matr.
4150, participaram na qualidade de Membro Eventual. Em seguida, o Servidor Antonio Hugo
Barbosa Neto, Presidente da Comissdo, declarou abertos os trabalhos e designou como
Secretario da Comissdo o Servidor Marcus Roberto Souza Tito. A seguir apresentou a pauta
da reunido, contendo os seguintes assuntos:

1) Ciéncia da eliminagdo dos documentos relacionados nas Listagens de Eliminacdo de
Documentos n® 2/2013 da Diretoria-Geral e n° 3/2013 - Projeto Guias de tramitagao
das unidades do MPDFT;

2) Aprovacao da Listagem de Elimina¢do de Documentos n° 4/2013 da Divisdao de
Telecomunicagdes/DAA;

3) Aprovacdo da Listagem de Eliminacdo de Documentos n°® 5/2013 da Diretoria -
Geral/DG;

4) Aprovagdo dos prazos de guarda das guias de tramitacao de processo/documento para
orgaos externos;

5) Inicio das discussdes sobre a alteracdo do Cddigo de Classificagao e da Tabela de
Temporalidade e Destina¢do dos Documentos de Arquivo da Atividade-meio.

Ap6s a discussao/apresentacdo dos itens constantes da pauta, chegou-se as seguintes
deliberagoes:

Item 1 — Foi dada ciéncia a todos os integrantes da CPAD - Meio do ato de eliminacao dos
documentos relativos a LED n° 2/2013 da Diretoria-Geral e LED 3/2013 — Projeto Guias de
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Tramitagao das unidades do MPDFT.

Item 2 — A Listagem de Eliminagdo de Documentos n° 4/2013 da Divisdo de
Telecomunicagdes/DAA foi aprovada pela Comissao.

Item 3 — A Listagem de Elimina¢do de Documentos n° 5/2013 da Diretoria Geral/DG foi
aprovada pela Comissao.

Item 4 — Considerando o resultado da consulta as unidades da atividade-fim, a comissao
decidiu pelos seguintes prazos e destinagdo final: Fase Corrente: 2 anos; Fase Intermediaria: 5
anos; Destinacdo final: eliminacdo. Registre-se que das 25 unidades consultadas, 20
concordaram com a proposta da Coordenadoria de Documentacao e Informagao.

Item 5 — As alteragdes aprovadas no Cddigo de Classificagdo e na Tabela de Temporalidade
estdo registradas nos Anexos I e II desta Ata.

Nada mais havendo a tratar, as dezesseis horas e quinze minutos, a reunido foi dada por
encerrada. Eu, Marcus Roberto Souza Tito, lavrei a presente ata, que foi lida, achada
conforme e firmada por todos os membros da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos da Atividade-Meio — CPAD presentes a reunido.

ANTONIO HUGO BARBOSA NETO ALINE ARAUJO PORTELA
Presidente da CPAD MONTENEGRO
Membro Efetivo da CPAD Membro Efetivo da CPAD
FERNANDA MARIA XAVIER RANGEL MARCUS ROBERTO SOUZA TITO
DE ABREU Secretario da CPAD
Membro Auxiliar da CPAD Membro Auxiliar da CPAD

ADRIANE HONORATO RABELO DE JOSE VLADIMIR FERREIRA DA SILVA
CARVALHO Membro Suplente da CPAD
Membro Auxiliar da CPAD

LUCIANO RODRIGUES DE FARIA MARIA MIRELLA BISPO CAVALCANTE

Membro Efetivo da CPAD Membro Efetivo da CPAD
GUSTAVO DE SOUZA DIAS CASSIO MURILO ALVES COSTA FILHO
Membro Eventual da CPAD Membro Eventual da CPAD
2

Original disponivel em https://intranet.mpdft.mp.br/sistemas/java/tabularium. Protocolo 08191.009504/2013-20.
Assinado por ANTONIO HUGO BARBOSA NETO - CDI\VPGJ em 13/11/2013 e outros.



Diretoria-Geral

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios

Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos

Anexo | - Ata da 8% Reunido da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Atividade-Meio (CPAD-

Meio)

Alteracoes no Codigo de Classificagao

Cadigo atual

Cddigo incluido/alterado

Descritor incluido/alterado

001 MODERNIZACAO E
REFORMA ADMINISTRATIVA
Incluem-se documentos referentes
aos projetos, estudos e normas
relativos a organizacédo e métodos,
reforma administrativa, e outros
procedimentos que visem a
modernizagdo das atividades do
MPDFT.

003 REL'ATORIO DE ATIVIDADES
| ESTATISTICAS

Incluem-se documentos referentes
aos estudos e normas relativos a
organizagdo e métodos, reforma
administrativa, planejamento
estratégico e outros procedimentos
que visem a modernizacdo das
atividades do MPDFT.

Incluem-se documentos referentes
as atividades desempenhadas pelo
6rgao em periodos definidos.

01212 ENTREVISTAS.
NOTICIARIOS. REPORTAGENS.
EDITORIAIS

Os documentos cujas informacdes
contenham fatos relevantes da
atuacdo do o6rgdo sdo de guarda
permanente.

012.2 DIVULGAGAO INTERNA

Incluem-se briefing, cartazes,
folhetos, anuncios, folders e outros

documentos de carater
promocional.
012.3 CAMPANHAS Incluem-se briefing, cartazes,

INSTITUCIONAIS. PUBLICIDADE

folhetos, anuncios, folders e outros
documentos de carater
promocional.

034.1 CONTROLE DE ESTOQUE
(inclusive requisicao, distribuigéo)

034.1 CONTROLE DE
ESTOQUE (inclusive requisigao,
distribuicdo e relatério de
movimentacao do almoxarifado)

034.5 RECOLHIMENTO
MATERIAL AO DEPOSITO

DE

Incluem-se documentos referentes
a recolhimento, devolucao/troca de
material (Laudo para cartuchos ou
tonners, Termo de recolhimento).

036.2 SERVICOS EXECUTADOS
EM OFICINAS DO ORGAO

041.41 )
RECUPERAGAO.
RESTAURACAO

REFORMA.

041.42 CONSTRUGCAO

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Incluem-se documentos referentes

recolhimento/devolucao de
equipamento para reparo
(Recolhimento / Devolugdo de
equipamentos).

Referem-se a pequenos reparos
realizados no imoével (pintura,
impermeabilizagdo, mudanca de

diviséria, etc)

Referem-se a obras que alterem a
estrutura predial existente ou tratem
de nova estrutura predial.
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. MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios
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Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos

Anexo | - Ata da 8% Reunido da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Atividade-Meio (CPAD-

Meio)

Cadigo atual Cddigo incluido/alterado

Descritor incluido/alterado

060.2 PUBLICACAO DE 060.2 PUBLICACAO DE
MATERIAS NOS BOLETINS MATERIAS NOS BOLETINS

ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL ADMINISTRATIVO, DE

E DE SERVICO. PESSOAL E DE SERVICO.
DIARIO ELETRONICO
060.4 EXTRAVIO DE Incluem-se documentos de
DOCUMENTOS/LIVROS comunicacgao e regularizagéo.

063.02 TERCEIRIZAGAO DE
SERVIGOS ARQUIVISTICOS

Incluem-se documentos referentes
a contratagdo de empresas
especializadas na prestagdo de
servigos arquivisticos.

0632 PROTOCOLO: 063.2 PROTOCOLO:
RECEPCAO, TRAMITACAO E RECEPCAO, TRAMITACAO E
EXPEDICAO DE DOCUMENTOS. EXPEDICAO DE

GUIAS DE REMESSA  E|DOCUMENTOS/PROCESSOS.

TRAMITACAO DE PROCESSOS GUIAS DE REMESSA E
TRAMITACAO DE
PROCESSOS/DOCUMENTOS
(PARA UNIDADES DO MPDFT).
GUIAS DE REMESSA E

TRAMITACAO DE

PROCESSOS/DOCUMENTOS

(PARA OUTROS

ORGAOS/ENTIDADES).

067.31 INCLUSAO DE Incluem-se documentos referentes

INFORMACAO a inclusdo de informagdao nos
sistemas institucionais (Solicitagdo
de inclusdo de legislagédo pertinente
do Sisproweb).

067.41 ALTERACAO DE Incluem-se documentos referentes

DADOS a alteragbes, supressbes ou

acréscimos de dados de tramitagédo
e atos praticados nos sistemas
institucionais (Solicitacao de
alteracao de dados do Sisproweb).

072.4 SERVICO DE TELEFONIA
E GRAVACAO DE MENSAGENS

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
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Diretoria-Geral
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Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios
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Anexo Il - Ata da 8% Reunido da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Atividade-Meio (CPAD-

Meio)

Alteragoes na Tabela de Temporalidade

Cadigo atual

Cddigo incluido/alterado

Observacao/Prazo
incluido(s)/alterado(s)

001 MODERNIZAGAO E
REFORMA ADMINISTRATIVA -

001 MODERNIZAGAO

REFORMA ADMINISTRATIVA —

E

PROJETOS, ESTUDOS E PLANEJAMENTO
NORMAS ESTRATEGICO, ESTUDOS E
NORMAS
003 RELATORIOS DE Seréo eliminados apoés 01 ano os relatérios
ATIVIDADES / ESTATISTICAS cujas informagoes encontram-se
recapituladas em outros.
012.12 ENTREVISTAS. Os documentos cujas informagoes
NOTlCIARIOS REPORTAGENS contenham fatos relevantes da atuagédo do
) ) 6rgao sao de guarda permanente.
EDITORIAIS
012.3 CAMPANHAS Os documentos que ndo gerarem
INSTITUCIONAIS. PUBLICIDADE campanhas serdo eliminados ap6s 2 anos.
034.1 CONTROLE DE ESTOQUE 034.1 CONTROLE DE
(REQUISICAO, DISTRIBUICAO) ESTOQUE (REQUISICAO,

DISTRIBUICAO E RELATORIO

DE  MOVIMENTAGAO
ALMOXARIFADO)

DO

036.1 REQUISIGAO E
CONTRATAGAO DE SERVIGOS
(INCLUSIVE LICITACOES)

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apds 1 ano.

041.12 CESSAO

Para transacdes que envolvam pagamentos
de despesas pendentes, utilizar prazos para

documentos financeiros.

041.13 DOACAO

Para transacdes que envolvam pagamentos
de despesas pendentes, utilizar prazos para

documentos financeiros.

041.14 PERMUTA

Para transacdes que envolvam pagamentos
de despesas pendentes, utilizar prazos para

documentos financeiros.

041.22 CESSAO

Para transacdes que envolvam pagamentos
de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros.

041.23 DOAGAO

Para transacdes que envolvam pagamentos
de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros.

041.24 PERMUTA

Para transagdes que envolvam pagamentos
de despesas pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros.

041.4 OBRAS

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos ser&o eliminados apo6s 1 ano

042.5 ACIDENTES. INFRACOES.
MULTAS

Para acidentes com vitimas, o prazo total de
guarda é de 20 anos.

Tabela de Temporalidade
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Anexo Il - Ata da 8% Reunido da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Atividade-Meio (CPAD-

Meio)
Cddigo atual Cddigo incluido/alterado Observagéo/Prazo
incluido(s)/alterado(s)
049.11 SERVICOS DE Os documentos que ndo envolvem
VIGILANCIA pagamentos serdo eliminados apés 1

ano.

049.21 PARA OUTROS IMOVEIS

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apoés 1
ano.

049.22 DENTRO DO MESMO
IMOVEL

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apoés 1
ano.

060.2 PUBLICACAO DE
MATERIAS NOS  BOLETINS
ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL
E DE SERVICO.

060.2 PUBLICACAO DE
MATERIAS NOS BOLETINS
ADMINISTRATIVO, DE
PESSOAL E DE SERVICO.
DIARIO ELETRONICO

060.4 EXTRAVIO
DOCUMENTOS/LIVROS

DE

Fase Corrente - Até a conclusdo do
caso

Fase Intermediaria — 5 anos

Destinacéo Final — Eliminagao

063.02 TERCEIRIZACAO DE

Fase Corrente - Até aprovagdo das

SERVICOS ARQUIVISTICOS contas
Fase Intermediaria — 10 anos a contar
da data de aprovagéo das contas
Destinagao Final — Eliminagao
Observagao - Os documentos que ndo
envolvem contratagdo de servigos serao
eliminados apés 2 anos.
063.2 PROTOCOLO: 063.2 PROTOCOLO:
RECEPCAO, TRAMITACAO E RECEPCAO, TRAMITACAO E
EXPEDICAO DE EXPEDICAO DE
DOCUMENTOS/PROCESSOS DOCUMENTOS/PROCESSOS
GUIAS DE REMESSA E
TRAMITACAO DE
PROCESSOS/DOCUMENTOS
(PARA UNIDADES DO MPDFT)
063.2 PROTOCOLO: 063.2 PROTOCOLO: Fase Corrente — 2 anos
RECEPCAO, TRAMITACAO E RECEPCAO, TRAMITACAO E Fase Intermediaria — 5 anos
EXPED|CAO DE EXPED|CAO DE Destinagéo Final — Eliminag&o
DOCUMENTOS/PROCESSOS DOCUMENTOS/PROCESSOS
GUIAS DE REMESSA E GUIAS DE REMESSA E
TRAMITACAO DE PROCESSOS TRAMITACAO DE
PROCESSOS/DOCUMENTOS
(PARA OUTROS
ORGAOS/ENTIDADES)
067.31 INCLUSAO DE Fase Corrente — 5 anos
INFORMACAO Destinacéo Final — Eliminagao

Tabela de Temporalidade
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Anexo Il - Ata da 8% Reunido da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Atividade-Meio (CPAD-

Meio)

Cddigo atual

Cddigo incluido/alterado

Observagao/Prazo
incluido(s)/alterado(s)

067.41 ALTERAGAO DE DADOS

Fase Corrente — 5 anos
Destinagéo Final — Eliminagao

071.11 NACIONAL

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apés 1
ano.

071.12 INTERNACIONAL

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apés 1
ano.

071.2 SERVICOS DE COLETA,
TRANSPORTE E ENTREGA DE

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apés 1
ano.

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apés 1
ano.

CORRESPONDENCIA
AGRUPADA - MALOTE

0719 OUTROS  SERVICOS
POSTAIS

072.1 i INSTALACAO.
TRANSFERENCIA.

MANUTENCAO. REPARO

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apés 1
ano.

072.3 CONTAS TELEFONICAS

Os documentos que nado envolvem
pagamentos serdo eliminados apés 1
ano.

072.4 SERVICO DE TELEFONIA
E GRAVACAO DE MENSAGENS

Fase Corrente - Até aprovagdo das
contas

Fase Intermediaria — 10 anos a contar
da data de aprovagao das contas
Destinagao Final — Eliminagao
Observacgdo - Os documentos que ndo
envolvem pagamentos serdo eliminados
apos 1 ano.

073 SERVICOS DE
TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ
E IMAGEM

Os documentos que ndo envolvem
pagamentos serdo eliminados apods 1
ano.

Tabela de Temporalidade
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Assinado por:

ADRIANE HONORATO RABELO DE CARVALHO - SECAD/DTI em 20/11/2013.
ALINE ARAUJO PORTELA MONTENEGRO - SETLEP/CONJUR em 20/11/2013.
ANTONIO HUGO BARBOSA NETO - CDI\VPGJ em 13/11/2013.

FERNANDA MARIA XAVIER RANGEL DE ABREU - SEADOC/CDI em 14/11/2013.
GUSTAVO DE SOUZA DIAS - SERDOC/CDI em 13/11/2013.

JOSE VLADIMIR FERREIRA DA SILVA - DIARQ\CDI em 14/11/2013.

LUCIANO RODRIGUES DE FARIA - DICABE/PLAN em 20/11/2013.

MARCUS ROBERTO SOUZA TITO - SEPMI\CDI em 13/11/2013.

MARIA MIRELLA BISPO CAVALCANTE - SEACEX/DIDEP em 22/11/2013.

Assinatura(s) pendente(s):

CASSIO MURILO ALVES COSTA FILHO
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