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MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
Ministério Publico do Distrito Federal e Territdrios
Promotoria de Justica de Defesa da Infancia e da Juventude

PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DE REUNIAO PRODUTIVA
FORUM PETI-DF

1° Passo - Definir duracdo e coordenacdo da reunido antes do inicio dos trabalhos. O coordenador
eleito devera:

- controlar o tempo de fala de cada participante;

- passar a lista de presenga;

- elaborar e divulgar a meméria do encontro.

2° Passo - Breve apresentagdo dos participantes (nome e instituigdo que representa);

3° Passo - Leitura dos decisdes/encaminhamentos constantes na memdria da dltima reunido e breve
relato das agdes encaminhadas ;

4° Passo - Confirmagdo da pauta da reunido

5° Passo - Defini¢do da dindmica da reunido:

6° Passo - Definir préxima reunido:

Data:

Local:

Hordrio: das as

Pauta:

Definir parceiros estratégicos e assegurar a presenga dessas autoridades naquela reunido

Encaminhar o RETA FINAL aos participantes 2 DIAS ANTES DO EVENTO.

RETA FINAL:

- confirmagdo da data, hordrio, local e pauta daquela reunido;

- confirmagdo da presenga dos parceiros estratégicos que justifique a realizagdo daquele
encontro;

- o cronograma das demais reunides ja agendadas para aquele ano.
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MODELO DE MEMORIA DE REUNIAO

MEMORIA DA REUNIAO DO FORUM PETI-DF

-

. DATA:
. LOCAL:
. HORARIO: das s

w N

4. PARTICIPANTES:

[&)]

.PAUTA:

o

. TEMAS DISCUTIDOS:

7. DECISOES/ENCAMINHAMENTOS:

- ACAO:
1. Responsaveis:
Telefone:
3. Prazo para realizagdo:

8. CRONOGRAMA DAS REUNIOES ORDINARIAS DO 1° SEMESTRE DE 2012

DATA HORARIO LOCAL

9.PROXIMA REUNIAO

Data:

Local:

Anfitrido/a: Telefones:
Horario: das as
Pauta:

Em de de 2012.
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